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Medellín, _____ de ________________   de   20      

 
Asunto: Solicitud Préstamo, o Transferencia de Conductores 

Yo_____________________________________________________________ autorizo al  señor 
______________________________________________   con cédula _______________________, 
código ____________, quien   se   encuentra   vinculado   a  mi   nombre,   para   que   conduzca   el 
(los)    vehículos N°(s) __________________________ de  la(s)  ruta(s)___________________ de 
propiedad  del señor ________________________________________________en calidad de 
préstamo, o transferencia, por un período de ___________________ finalizando dicha autorización el 
día _______________________. 
 

Esta autorización es procedente luego de ser sometida a evaluación por la Gerencia, teniendo en cuenta 
las siguientes condiciones: 
  

1. Los préstamos de conductores no podrán superar los treinta (30) días calendario.  
2. El conductor a transferir deberá realizarse los Exámenes Médicos Ocupacionales, y el costo de los 

mismos serán cargados al afiliado que lo cede. 
3. La solicitud de transferencia deberá presentarse teniendo en cuenta el corte de nómina, a fin de 

brindar precisión en la liquidación de la misma . 
4. Sólo se dará trámite a aquellas solicitudes que se hayan allegado mínimo tres (03) días hábiles 

anteriores a la culminación de la quincena en curso. 
5. Los préstamos o transferencias de conductores de manera verbal, están absolutamente prohibidos. 

 
 

MOTIVO DEL PRÉSTAMO, O TRANSFERENCIA:    

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 
Firmas: 
 
 
_____________________________ 
Afiliado que cede 
CC. 
 

_________________________________ 
Afiliado que recibe 
CC.

______________________________                ________________________________ 

Control Operacional                   Gerente 

 

 

______________________________     ________________________________ 

Nómina                                                   Jefe de Gestión Humana 

 

 

______________________________ 

Auxiliar Gestión Humana 

Préstamo  

Transferencia  


